5.1 UCEBNI OSNOVY Informacni a komunikacéni technologie - Informatika - 1. stupeii

INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

Informatika

Charakteristika vyu€ovaciho predmétu

Obsahové, ¢asové a organizaéni vymezeni

Tato vzdélavaci oblast nema v 1., 2. a 4. ro¢niku vlastni samostatny pfedmét. Zaci potiebné kompetence
ziskavaji v ramci ostatnich vyu€ovacich predmeétid nebo krouzkd. Ve 3. ro¢niku je pfedmét realizovan 0,5 hodinou
tydné, v 5. roéniku po jedné vyuéovaci hodiné tydné. Vyuka bude probihat v poéitatové ucebné. Zaci mohou byt
v hoding dé€leni do dvou skupin, neni stanoveno kritérium déleni.

Vzd¢€lavaci oblast Informacni a komunikacni technologie umoziuje vSem zakim ziskat zdkladni dovednost
v ovladani vypocetni techniky, orientovat se ve svété informaci, zpracovavat ziskané informace a vyuzivat je v dalSim
vzdélavani i v praktickém Zzivoté.

Zvladnuti téchto dovednosti umoziuje realizovat metodu ,,uceni kdekoliv a kdykoliv* a vyuzivat vétsitho poctu dat a
informaci bez zatizeni paméti. Vypocetni technika se muze stat vhodnym dopliikem ucebnice a dalSich ucebnich textu.

Dovednosti ziskané v tomto vzdélavacim oboru umoznuji aplikovat vypocetni techniku ve vSech oblastech
celého zakladniho vzdélavani a stavaji se jejich soucasti. Pro vzajemnou komunikaci a pfedavani souborti pouzivaji zaci
elektronickou postu.

Mezi prifezova témata patii Medialni vychova, Vychova demokratického obcana, Osobnostni a socialni
vychova a Environmentélni vychova.

Vvchovné a vzdélavaci strategie

Ucitel rozviji u zakt uvedené kompetence nésledujicim zptisobem:

Kompetence k uceni
Pii vyuce vede zaky k(e):
- samostatnému objevovani moznosti vyuziti informacnich a komunikacnich technologii v praktickém zivoté
- poznavani ulohy informaci a informacnich ¢innosti
- vyuzivani napovédy u jednotlivych programi a ke vzajemné spolupraci s ostatnimi spoluzaky
- posouzeni vlastniho pokroku a kritickému hodnoceni svych vysledki
- porozuméni toku informaci (od vzniku, ulozeni na médium, pfenos, zpracovani a vyhledavani)

Kompetence k feSeni problému
Pti vyuce vede zaky k(e):
- samostatnému a tvofivému pfistupu pii feseni problému
- nalézani feSeni, ale také k jeho praktickému provedeni a dotazeni do konce
- porovnavani informaci a poznatkd z vétsiho mnozstvi alternativnich informacnich zdroji

Kompetence komunikativni
Pfi vyuce vede Zaky k(e):
- seznamovani se zpusoby komunikace na dalku (internet, MS Outlook Express)
- vyuzivani informaénich a komunikac¢nich prostiedkt a technologii pro komunikaci s okolnim svétem
- formulovani svych pozadavk
- kladeni dirazu na pouzivani a dodrZzovani vzitych konvenci a pravidel (forma vhodna pro danou technologii,
nalezitost apod.)

Kompetence socialni a personalni
Pfi vyuce vede zaky k(e):
- objektivnimu hodnoceni praci svych i ostatnich, s pfihlédnutim k individualité jednotlivce
- kolegialni rad¢ ¢i pomoci, schopnosti rozd¢lit a naplanovat si praci, hlidat ¢asovy harmonogram apod.

Kompetence ob¢anské
Pti vyuce vede zéky k(e):
- seznamovani s vazbami na legislativu a obecné moralni zdkony (SW piratstvi, autorsky zakon, ochrana osobnich
udaju, bezpeénost, hesla ...) s tim, Ze je musi dodrzovat
- informacim o odpovédném, etickém pfistupu k nevhodnym obsahiim vyskytujicim se na internetu

Kompetence pracovni
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- dodrzovani bezpecnostnich a hygienickych pravidel pro praci s vypocetni technikou
- vyuzivani ICT pro pfipravu na dalsi vyuCovaci predmeéty
- Setrnému zachdzeni (prace) s vypocetni technikou

- vyuzivani znalosti a zkuSenosti v zajmu vlastniho rozvoje

Vzdélavaci obsah vyucovaciho predmétu

1. obdobi

3. ROCNIK

Mezipfedmétové vztahy

informace a informacni zdroje

- informace, informacni zdroje

Skolni vystupy — Zak: Ucivo a prifezova témata Poznamky
ZAKLADY PRACE S

POCITACEM

- pochopi pojem informatika, Zakladni pojmy

- aktivné dodrzuje pravidla
bezpecnosti prace

- nezapojuje piistroj do sité

- nezasahuje dovniti ani se nedotyka
zadni strany skiiné pocitace

- vi, na koho se obratit v ptipadé
zavady pocitace

Bezpecnost prace s pocitacem a
prevence zdravotnich rizik spojenych
s dlouhodobym vyuzivanim
vypocetni techniky

- zafadi a pojmenuje nejbéznéjsi casti
pocitace (tzn. monitor, skiin
pocitace, klavesnice, mys)

Cisti potitade
- monitor

- skiin pocitace
- klavesnice

- my$§

- pochopi vyznam pojmu hardware
- pojmenuje nejbéznéjsi soucasti a
zafizeni pocitace

Hardware - HW

- skiinl (zakladni jednotka)

- periferie — klavesnice, mys,
monitor, tiskarna, skener,
reproduktory, ...

Ukazka vnitinich
soucasti zakladni
jednotky - skiiné

- pochopi vyznam pojmu software

Software - SW
- tzn. programy

- Ptiklady vyukovych
programu pro rizné
pfedméty

VDO

- SW piratstvi

- korektné zapne a vypne stanice
- prihlasi a odhlasi se ze sité

- zapnuti a vypnuti pocitace
- pfihlaseni do a odhlaseni ze sité

- orientuje se na klavesnici
Enter, mezernik, Delete, Shift, ...)
- s mysi ovlada zakladni operace :
klik — vybeér, tazeni se stisknutym
levym tlacitkem, dvojklik, klik
pravym tlac¢itkem — mistni menu

Prace s klavesnici a mysi

- Casti klavesnice

- funkce klaves

- pojmy: klik, dvojklik, uchopeni a
tazeni

- provadi zakladni operace s ikonami
— oznaceni, pfesun, zruSeni,
zaloZzeni kopie, pfejmenovani,
otevieni ikony do okna, zavieni

- ovlada praci s okny — zavfeni,
minimalizace, maximalizace

- ovlada pohyb v hlavni nabidce —
otevie v ni program

Orientace na plose po¢itace
- principy ovladani — tj. operace
s ikonami, okny a hlavni nabidkou

- s pouzitim kreslicich nastrojti a
nastroju pro kresleni geometrickych
tvart dokaze nakreslit obrazek a
ulozit jej, pfip. otevfit pro zmény a
zménény znovu ulozit

- vytiskne si obrazek

Grafika

- programy na tvorbu obrazka

- kresleni

- ulozeni vytvofeného obrazku nebo
zmén

- zékladni nastroje a moznosti
nastaveni

Matematika - plosné objekty
osv
- kreativita

Procviceni prace s
mysi
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- dokéaze napsat kratky text ve Wordu

- otevfe existujici soubor

- upravi vlastnosti pisma a odstavce

- vlozi obrazek

- zméni vlastnosti obrazku

- umisti obrazek v textu

- dokaze ulozit zmény na stejné
misto nebo jinam, ptipadné pod
novym nazvem

Textové editory

- pojem : textové editory (Word)

- ulozeni, otevieni souboru

- pohyb v dokumentu ( klavesnice,
mys)

- oznaceni Casti textu do bloku

- psani, oprava textu ( velikost pisma
s diakritikou, dalsi znaky)

- pismo — typ, velikost, tu¢né,
kurziva, podtrzené, barva ( panel
nastroju)

- zarovnani odstavce (panel nastroji)

- vlozeni obrazku — WordArt, klipart
— format obrazku ( velikost, barvy a
¢ary- vypln a ohranicenti)

VYHLEDAVANI INFORMACI A
KOMUNIKACE

- vysvétli, co je to internet a jaky je
jeho vyznam

Internet
- co to je, sluzby internetu

MDV

- kriticky pfistup
k informacim, ovétovani
zdroji

VMEGS

- vyhledavani informaci o
svété, komunikace

- dokaze vyhledat webovou stranku o
urc¢itém tématu

- ovlada praci s internetovym
prohlize¢em

- napise do adresového policka
danou adresu a stranku otevie

- vyhleda pozadovanou informaci za
pomoci ucitele (adresa, kde hledat)

WWW= world wide web = web
- vztah k internetu

- pohyb po webu :

- znama adresa

- jednoduché vyhledavani

- ukladani z webu - obrazek

Vyhledavani webovych

stranek o tématech z riznych

predmétt

VDO

- svoboda slova (i jeji
nebezpeci), pluralita nazort

oSV

- rozvoj schopnosti

- z webové stranky dokaze ulozit poznavani
obrazek
- dokaze napsat zpravu El posta = e-mail Oosv

- ptecte si doslou zpravu

- smaze zpravu

- za pomoci ucitele zalozi svou
emailovou adresu

- vztah k internetu

- spusténi postovniho programu
- ¢teni doslych zprav a mazani
- odeslani zprav

- pravidla komunikace

- orientuje se ve struktufe slozek
- dokaze prohlédnout soubor, slozku
v prizkumniku

Prace se slozkami a soubory
- nejznaméjsi manazery (Spravce
soubort, Tento pocitac)

ZPRACOVANI A VYUZITI
INFORMACH

- zpracuje a prezentuje na uZzivatelské
urovni informace v grafické a
textové formé

Bitmapovy graficky editor
Malovani

- popis prostiedi

- jednoduché kreslici nastroje
- geometrické utvary

- psani textu

Textovy editor Word

- préace se souborem

Matematika

- plosné objekty
(01 2%

- kreativita

2. obdobi

5. ROCNIK

Mezipiedmétové vztahy

Skolni vystupy — Zak: Utivo a prifezova témata Poznamky &
ZAKLADY PRACE S

POCITACEM

- vysvétli pojem informatika, Zakladni pojmy

informace a informacni zdroje
- uvede pfiklady informaci a zdrojt (
klasickych a digitalnich)

- informace, informacni zdroje,
informacni instituce

- aktivné dodrzuje pravidla
bezpecénosti prace

Bezpecnost prace s pocitacem a
prevence zdravotnich rizik spojenych
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- nezapojuje piistroj do sité

- nezasahuje dovniti ani se nedotyka
zadni strany skiin€ pocitace

- vi, jak postupovat a na koho se
obratit v pfipadé zavady pocitace

s dlouhodobym vyuzivanim
vypocetni techniky

- zafadi a pojmenuje nejb&znéjsi ¢asti
pocitace (tzn. monitor, skiin
pocitace, klavesnice, mys)

- vysvétli funkei jednotlivych ¢asti
pocitace

Casti potitate
- monitor

- skiin pocitace
- klavesnice

- my$§

- vysvétli vyznam pojmu hardware

- pojmenuje nejbéznéjsi soucasti a
zafizeni pocitace

Hardware - HW

- skiiil (zékladni jednotka) —
procesor, pevny disk (HDD),
operaéni pamét’ (RAM), zékladni
deska, zdroj , mechaniky
(disketova, CD, DVD)

- periferie — klavesnice, mys,
monitor, tiskarna, skener,
reproduktory, ...

Ukazka vnitinich
soucasti zakladni
jednotky - skiiné

- vysvétli vyznam pojmu software

Software - SW
- tzn. programy

- Ptiklady vyukovych
programu pro rizné
pfedméty

VDO

- SW piratstvi

- korektné zapne a vypne stanice
- ptihlasi a odhlasi se ze sité

- zapnuti a vypnuti pocitace
- piihlaSeni do a odhlaseni ze sité

- orientuje se na klavesnici

- zna funkce nejdtlezitgjsich klaves (
Enter, Esc, mezernik, Delete, Shift,
)

- s mysi ovlada zakladni operace :
klik — vybeér, tazeni se stisknutym
levym tlacitkem, dvojklik, klik
pravym tlac¢itkem — mistni menu

Prace s klavesnici a mysi

- Casti klavesnice

- funkce klaves

- pojmy: klik, dvojklik, uchopeni a
tazeni

provadi zékladni operace s ikonami
— oznaceni, pfesun, zruSeni,
zalozeni kopie, pfejmenovani,
otevieni ikony do okna, zavieni
ovlada praci s okny — zavfeni,
minimalizace, maximalizace
ovlada pohyb v hlavni nabidce —
otevie v ni program

nastavi aktualni datum a Cas

Orientace na plose po¢itace
- principy ovladani — tj. operace

s ikonami, okny a hlavni nabidkou
- nastaveni data a ¢asu

s pouzitim kreslicich nastroji a
nastroju pro kresleni geometrickych
tvart dokaze nakreslit obrazek a
ulozit jej, pfip. otevfit pro zmény a
zménény znovu ulozit

vytiskne si obrazek

Grafika

- programy na tvorbu obrazka

- kresleni

- ulozeni vytvofeného obrazku nebo
zmeén

- zékladni nastroje a moznosti
nastaveni

Matematika - plo$né objekty
oSV
- kreativita

Procviceni prace s
mys$i

dokaze napsat kratky text ve Wordu
véetné dodrzeni zékladnich
typografickych pravidel

otevie existujici soubor

upravi vlastnosti pisma a odstavce
vlozi obrazek

zméni vlastnosti obrazku

umisti obrazek v textu

dokaze ulozit zmény na stejné
misto nebo jinam, ptipadné pod
novym nazvem

Textové editory

- pojem : textové editory ( priklad :
T602, NotePad, Erice, Word, ...)

- ulozeni, otevieni souboru

- pohyb v dokumentu ( klavesnice,
mys)

- oznaceni Casti textu do bloku

- psani, oprava textu ( velikost pisma
s diakritikou, dalsi znaky)

- zékladni typograficka pravidla (
psani mezer za interpunkénimi a
dalsimi znaky)

- pismo — typ, velikost, tu¢né,
kurziva, podtrzené, barva ( panel
nastroji)

- zarovnani odstavce ( panel
nastroji)
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- vlozeni obrazku — WordArt, klipart
— format obrazku ( velikost, barvy a
¢ary- vypli a ohraniceni)

VYHLEDAVANI INFORMACI A
KOMUNIKACE

- vysvétli, co je to internet a jaky je
jeho vyznam

Internet
- co to je, kdy vznikl, sluzby
internetu

MDV

- kriticky pfistup
k informacim, ovérovani
zdroji

VMEGS

- vyhledavani informaci o
svéte, komunikace

- dokaze vyhledat webovou stranku o
urcitém tématu

- ovlada praci s internetovym
prohlizecem

- pohybuje se na strankach pomoci
hypertextu

- napise do adresového policka
danou adresu a stranku otevie

- vyhleda pozadovanou informaci za
pomoci ucitele  ( adresa, kde
hledat)

- z webové stranky dokaze ulozit
obrazek

WWW= world wide web = web
- vztah k internetu

- pohyb po webu :

- ptes hypertextové odkazy

- znama adresa

- jednoduché vyhledavani

- ukladani z webu - obrazek

Vyhledavani webovych

stranek o tématech z riznych

predmétt

VDO

- svoboda slova (i jeji
nebezpeci), pluralita nazort

oSy

- rozvoj schopnosti
poznavéani

- dokaze napsat zpravu

- ptecte si doslou zpravu

- smaze zpravu

- za pomoci ucitele zalozi svou
emailovou adresu

El posta = e-mail

- vztah k internetu

- pojem : postovni programy (
priklady : Pegasus Mail, MS
Outlook, MS Outlook Express)

- spusténi postovniho programu

- ¢teni doslych zprav a mazani

- odeslani zprav

oSV
- pravidla komunikace

- orientuje se ve struktufe slozek,
rozliSuje mistni a sitové disky

- dokaze vytvotit slozku nebo
prazdny soubor, pfejmenovat je,
zkopirovat ¢i pfesunout, ptipadné je
odstranit

- dokaze prohlédnout soubor, slozku
v pruzkumniku

Prace se sloZkami a soubory

- nejznaméj$i manazery ( M602,
Spravce soubort, Tento pocitac,
Prazkumnik, ...)

- pojmy: disk (logicky), slozka
(adresar), soubor

- postupy vytvofeni, pfejmenovani,
kopirovani, pfesunu a odstranéni
slozky ¢i souboru

Navazuje na:
HW
- ukladani soubora

ZPRACOVANi A VYUZITI
INFORMACIH

- ovlada praci s textovymi a
grafickymi editory a vyuziva
vhodnych aplikaci

- uplatiiuje zakladni esteticka a
typograficka pravidla pro praci
s textem a obrazem

- pracuje s informacemi v souladu se
zakony o duSevnim vlastnictvi

- pouziva informace z riznych
informacnich zdrojt a vyhodnocuje
jednoduché vztahy mezi udaji

- zpracuje a prezentuje na uZzivatelské
urovni informace v textové a
grafické forme

Bitmapovy graficky editor

Malovani

- tvod do grafickych editort

- popis prostiedi

- jednoduché kreslici nastroje

- geometrické utvary

- psani textu

- Gpravy obrazkt

- vyfezy a operace s nimi

- ptenos obrazku do textového
editoru

- prace se souborem

Textovy editor Word

- tvod do textovych editorti

- popis prostiedi

- Ceska klavesnice

- zéklady editace textu

- prace se souborem

Matematika

- plosné objekty
(01 2%

- kreativita

Poznamky V%
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Poznamky /Qg :
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